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У К Р А Ї Н А

НОВООЛЕКСАНДРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ

ШКОЛА-ДИТЯЧИЙ САДОК I-III  СТУПЕНІВ

Н А К А З

17.09.2020 р.                                                                                                                     № 95
Про перегляд та введення 

в дію функціональних обов’язків, програм 

з питань охорони праці та безпеки

життєдіяльності, інструкцій з охорони праці,

пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки 

життєдіяльності для учасників 

освітньог  процесу  закладу

        Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Про охорону дитинства», наказу Міністерства праці та соціальної політики України Державного Комітету по нагляду за охороною праці «Про затвердження Положення про розробку інструкцій з охорони праці» від 29.01.1998 № 9, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 07.04.1998  за № 226/2666, «Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 № 15, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005  за № 231/10511, наказів Міністерства освіти і науки України «Про  затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від  01.08.2001 №563, зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України  20.11.2001 за № 969/6110, «Про затвердження Типового положення про службу охорони праці» від 15.11.2004 № 255, зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України  01.12.2004   за № 1526/10125, «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» від 18.04.2006 № 304,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.07.2006  за №  806/12680, «Про затвердження Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах» від 01.06.2010 №521,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 09.08.2010  за № 651/17946, листів Міністерства освіти і науки  України «Про інструктивно-методичні матеріали «Безпечне проведення занять у кабінетах природничо-математичного напряму загальноосвітніх навчальних закладів» від 01.02.2012 №1/9-72, «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі» від 26.04.2013 №1/9-305, «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов для роботи у кабінетах інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій загальноосвітніх навчальних закладів» від 17.07.2013 № 1/9-497, «Про використання Методичних матеріалів щодо організації навчання і перевірки знань, проведення інструктажів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності» від 16.06.2014 №1/9-319
НАКАЗУЮ:
1. Створити комісію для перегляду функціональних обов’язків, програм з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності, інструкцій з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу, що діють у школі, у складі:

голова комісії -  Береговий В.М., директор школи;

члени комісії: Швиденко О.М., заступник директора з НВР;




Мялик О.М., голова профспілкового комітету.

20.12.2019

2. Комісії переглянути діючі функціональні обов’язки, програми з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності, інструкції з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу і представити їх на затвердження до 23.12.2019.

3. Затвердити та увести в дію з 24.12.2019 наступні документи з охорони праці, техніки безпеки та безпеки життєдіяльності для учасників навчально-виховного та навчально-виробничого процесів:

3.1. Програми з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності:
· Програма вступного інструктажу для працівників закладу.

· Програма вступного інструктажу для учнів закладу.

· Програма первинного інструктажу для учнів закладу.
3.2. Функціональні обов’язки працівників школи:

· Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію електрообладнання.
· Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію будівель, споруд та інженерних мереж.
· Функціональні обов’язки відповідального за протипожежний стан.
· Функціональні обов’язки відповідального за проведення медичного профілактичного огляду працівників.
· Функціональні обов’язки відповідального за ведення документообігу з кадрової роботи.
· Функціональні обов’язки вчителя-класного керівника.
· Функціональні обов’язки вчителя-завідуючого навчальним кабінетом.
· Функціональні обов’язки відповідального за безпеку життєдіяльності учнів.

· Функціональні обов’язки керівника шкільного методичного об’єднання.

3.3. Інструкції з охорони праці:
· Інструкція з охорони праці заступника директора з навчально-виховної   роботи.

· Інструкція з охорони праці заступника директора з виховної   роботи.

· Інструкція з охорони праці заступника директора з господарчої роботи.

· Інструкція з охорони праці учителя.

· Інструкція з охорони праці завідуючого бібліотекою.

· Інструкція з охорони праці педагога-організатора.

· Інструкція з охорони праці керівника гуртка.

· Інструкція з охорони праці лаборанта.

· Інструкція з охорони праці прибиральника службових приміщень.

· Інструкція з охорони праці двірника.

· Інструкція з охорони праці водія.

· Інструкція з охорони праці сторожа.

· Інструкція з охорони праці робітника з комплексного обслуговування і ремонту  будівель.

· Інструкція з охорони праці вчителя трудового навчання.
· Інструкція з охорони праці вчителя фізики.

· Інструкція з охорони праці вчителя хімії.

· Інструкція з охорони праці вчителя біології.

· Інструкція з охорони праці вчителя інформатики.

· Інструкція з охорони праці вчителя фізичної культури.

· Інструкція з охорони праці вчителя предмета «Захист Вітчизни».


3.4. Інструкції з охорони праці для працівників:

· Інструкція з охорони праці при виконанні робіт із використанням     комп’ютерів (ксероксів, факсів, іншої оргтехніки).

· Інструкція з охорони праці при виконанні робіт на висоті з використанням стаціонарних і розсувних драбин і технічних майданчиків.

· Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових заходів у межах школи.

· Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових заходів за  межами школи.

· Інструкція з охорони праці під час виконання робіт, пов’язаних зі склінням.

· Інструкція з охорони праці при експлуатації електричного водопідігрівача.

· Інструкція з охорони праці при експлуатації холодильників.

· Інструкція з охорони праці при експлуатації побутових електроприладів.

· Інструкція з охорони праці при підійманні вантажів та переміщенні працівниками обладнання і меблів.

· Інструкція з охорони праці при використанні працівниками дезінфікуючих засобів.

· Інструкція з охорони праці при митті посуду.


3.5. Інструкції з безпеки життєдіяльності (безпеки) для учнів при 
проведення цільових інструктажів:

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення практичних робіт з природознавства.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у кабінеті біології.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у кабінеті     інформатики.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у кабінеті фізики.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у кабінеті хімії.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у майстерні  
· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять у кабінеті «Захист Вітчизни».
· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в спортивній залі.

· Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять з фізичної культури і спорту на спортивному майданчику.

· Інструкція з безпечної поведінки біля водоймищ взимку. 

· Інструкція з безпечної поведінки  в шкілному автобусі.
· Інструкція надання першої допомоги потопаючому.

· Інструкція з безпечної поведінки під час відпочинку у лісі.

· Інструкція з надання першої (долікарської) медичної допомоги.

· Інструкція з безпечної поведінки в обідній залі.


3.6. Інструкції з пожежної безпеки:

· Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті біології.

· Інструкція з пожежної безпеки в спортивній залі.

· Інструкція з пожежної безпеки в кабінетах загальних навчальних дисциплін.

· Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті інформатики.

· Інструкція з пожежної безпеки для сторожа.

· Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті фізики.

· Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті хімії.

· Інструкція з пожежної безпеки в майстерні.
· Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті «Захист Вітчизни» та тирі.

· Інструкція з пожежної безпеки в бібліотеці.

· Інструкція з пожежної безпеки в підсобних приміщеннях.


3.7. Інструкції з охорони праці для працівників (при проведені 
цільових інструктажів):

· Інструкція з охорони праці при проведенні працівниками поточних ремонтних робіт у приміщеннях школи.

· Інструкція з охорони праці при проведенні працівниками господарських робіт з прибирання приміщень і території школи.

· Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт, не передбачених посадовими обов’язками.

   3.8. Інструкції з безпеки життєдіяльності для учнів:

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення лабораторних занять на дослідній ділянці.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення   лабораторних занять, практичних робіт демонстраційних дослідів у кабінеті біології.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних екскурсій з біології.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення   лабораторних і демонстраційних дослідів  та практичних робіт у кабінеті хімії.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час лабораторних заняттях з використанням скляного посуду.

· Інструкція  з безпеки життєдіяльності під час зберігання хімічних реактивів.
· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час використання учнями органічних розчинників.
· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час використанні учнями луг та кислот.
· Інструкція з надання першої медичної допомоги потерпілим у кабінеті хімії.
· Інструкція з  техніки безпеки під час проведення лабораторних і демонстраційних дослідів, практичних занять у кабінеті фізики.
· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час проведення стрільб на полігоні.


3.9. Інструкції з безпеки життєдіяльності для учнів під час 
практичних занять у 
спортивних залах та на спортивних 
майданчиках:

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять гімнастикою.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять легкою атлетикою.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять баскетболом.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять волейболом.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять настільним 
тенісом.

· Інструкція з  безпеки життєдіяльності під час занять футболом.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять лижною 
підготовкою.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час занять спортивними 
іграми.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності при проведенні спортивно-
масових заходів.

3.10. Інструкції з безпеки життєдіяльності для учнів під час занять у кабінеті обслуговуючої праці:

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять із використанням електричної праски.
· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять із використанням швейних машин з електроприводом.
· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять з розкрою тканини.
3.11. Інструкції з безпеки життєдіяльності для учнів під час занять у слюсарній та столярній майстернях:

· Інструкція безпеки життєдіяльності для учнів під час практичних занять з ручною обробкою металу.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності для учнів під час практичних занять на заточувальному верстаті (електроточило).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності для учнів під час практичних занять із використання ручного інструменту. 

· Інструкція з безпеки життєдіяльності для учнів під практичних занять на токарному верстаті із обробки металу.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності для учнів під час практичних занять на свердлильному верстаті.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності для учнів під час практичних занять на       фрезерному верстаті.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять з ручною обробкою деревини.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять на токарному верстаті із обробки деревини.

· Інструкція з безпеки життєдіяльності під час практичних занять на круглопильному (циркулярному) верстаті.

3.12. Теми бесід з учнями з безпеки життєдіяльності (інструкції):

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими електричними приладами).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими газовими приладами).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила безпеки поводження з вибухобезпечними знахідками).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики отруєнь грибами).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики побутових отруєнь).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила попередження дорожньо-транспортних пригод).

· Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила поведінки під час купання в басейні).

3.13. Інструкції з електробезпеки: 

· Інструкція з правил електробезпеки в   майстерні.

· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті «Захист Вітчизни» та тирі.
· Інструкція з правил електробезпеки в спортивній залі.
· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті інформатики.
· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті фізики.
· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті хімії.
· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті біології. 
· Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті загальноосвітніх навчальних дисциплін.

· Інструкція з правил електробезпеки в харчоблоці.
· Інструкція з правил електробезпеки в технічних підсобних приміщеннях.
· Інструкція з правил електробезпеки в бібліотеці.
4. Швиденко О.М., заступнику директора з навчально-виховної роботи, Лємєшовій Т.В., заступнику директора з виховної роботи, Подлєсному В.М., завгоспу школи, довести до відома працівників школи, у відповідності до вимог чинного законодавства, про функціонування вищезазначених документів з охорони праці, безпеки поведінки учнів та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу школи.

До 26.12.2020
5. Контроль за виконанням  наказу залишається за директором школи.
В.о.директора школи                                                О.М.Швиденко
З наказом ознайомлені:

Лємєшова Т.В.

Подлєсний В.М.
_1677589449

